PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA-MG

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a sele¢céo de propostas visando o registro
de precgos para a eventual aquisicdo de materiais de expediente, em conformidade com as
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, de acordo com as
especificagdes e estimativas que constam no ANEXO I-A — ITENS DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE, que é parte deste processo.

1.1.2. Os bens ou servigos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, pois
apresentam padrbes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado, de modo a admitir ampliacédo de ofertas.

1.2. Do prazo de vigéncia

1.2.1. O prazo de vigéncia para a contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura
da ata, podendo ser prorrogado pelo prazo previsto no artigo 84 da Lei n® 14.133/2021.

1.2.1.1. Apds o interregno de um ano, caso haja prorrogacdo do prazo de vigéncia, os precos
iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacdo do IPCA — indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

1.2.1.2. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagao para o registro de pregos de materiais de expediente esta fundamentada no Estudo
Técnico Preliminar (ETP), que identificou a necessidade continua de aquisi¢do desses itens para
garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas de todas as secretarias e 6rgaos
do Municipio de Carmo do Paranaiba/MG.

Os materiais de expediente sao indispensaveis ao dia a dia da Administracdo Publica, pois
viabilizam a execugdo de tarefas essenciais, como elaboracdo de documentos, registros
internos, atendimento a populag&o, controle de processos e suporte as atividades pedagogicas,
de saude, assisténcia social, obras e demais setores. A falta desses materiais comprometeria a
eficiéncia dos servigos prestados e dificultaria a manuteng¢ao da rotina administrativa.

O Municipio nao dispde de estoque suficiente para suprir a demanda constante e diversificada
desses insumos, nem de condigbes para realizar a producédo ou fornecimento interno desses
itens. Assim, a contratacdo de uma empresa especializada é a alternativa mais viavel para
assegurar o abastecimento regular, com qualidade e dentro dos prazos necessarios.

A aquisicao por meio de registro de precos garante maior planejamento e controle orgamentario,
permitindo que os materiais sejam adquiridos de forma parcelada, conforme a real necessidade
das secretarias, evitando desperdicios, atrasos ou falta de insumos.

A contratagao segue os principios da Lei n°® 14.133/2021, assegurando economicidade, eficiéncia
e transparéncia na utilizagao dos recursos publicos, de modo a garantir que todas as unidades
administrativas disponham de materiais adequados para desempenhar suas fungdes de forma
continua e eficaz.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO ADEQUADA, CONSIDERANDO O CICLO DO OBJETO

A solugao para a aquisi¢ao de materiais de escritorio contempla todas as fases do ciclo do objeto.
A selecao dos itens sera baseada em especificagdes técnicas previamente definidas, observando
critérios de qualidade, padronizagao e durabilidade, e sera realizada conforme a Lei 14.133/2021,
garantindo melhores condig¢des de preco e fornecimento.

Alogistica de entrega sera planejada para atender as secretarias de forma organizada e eficiente,
garantindo transporte adequado e armazenamento seguro, prevenindo avarias e perdas. Durante

Assinado por 1 pessoa(s): FERNANDA MARTINS VARGAS MARTINS VARGAS (***.156.636-**)

A



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA-MG

a utilizagdo, os materiais serdo empregados em atividades administrativas de forma racional,
com orientacdes de uso consciente para evitar desperdicios.

O acompanhamento da distribuicdo e do consumo sera feito por meio de controles internos,
assegurando rastreabilidade e gestdo adequada do estoque. Ao final da vida util de alguns
materiais, os residuos (como papéis e embalagens) deverao ser descartados conforme normas
ambientais, incentivando praticas de reciclagem e reutilizagao.

Essa abordagem integrada garante que a aquisicao de materiais de escritério atenda plenamente
as necessidades do Municipio, promovendo eficiéncia, organizacdo administrativa,
sustentabilidade e melhor qualidade nos servigos publicos oferecidos a populagao.

4. REQUISITOS PARA O PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO

4.1. Da necessidade ou conveniéncia de vistoria técnica
4.1.1. Em se tratando de produtos ou servicos de caracteristicas comuns nao se faz necessaria
a vistoria técnica prévia.

4.2. Sobre a possibilidade de subcontratagao do objeto

4.2.1. E vedada a subcontratag&o total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de
servigo secundario que nao integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada
pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado sobre a
qualidade dos produtos ou dos servigos.

4.3. Da participagao de consoércios na licitagao

4.3.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, pois 0 objeto do
presente contrato € comum, se trata de bens que ndo demandam grande capacidade de capital
de giro e varias empresas ofertam esse tipo de produtos no mercado.

4.4. Das garantias para a execug¢ao ou entrega

4.4.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo ou da execugéo do objeto, como prevista
nos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021, em se considerando a baixa especificidade
técnica e ndo exigéncia de elevada capacidade de execucéo.

4.5. Das garantias de proposta

4.5.1. Nos termos do artigo 58 da Lei Federal n® 14.133/2021, o licitante devera comprovar,
no _momento da apresentacdo da proposta e como requisito de pré-habilitacdo, o
recolhimento da garantia de proposta no valor de R$ 11.803,87 (onze mil, oitocentos e trés
reais e oitenta e sete centavos), correspondente a 1,0% do valor estimado do objeto da
contratacao.

4.5.2. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o § 1° do art. 96
da Lei n® 14.133/2021.

4.5.3. Os licitantes receberao a devolugéo de suas garantias no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contado da assinatura do Contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagao,
conforme o caso.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A contratada devera executar o objeto do contrato conforme os padrdes e procedimentos
estabelecidos pela contratante, assumindo total responsabilidade pelo fornecimento, de acordo
com a legislagao vigente e as normas técnicas aplicaveis.

5.1.2. Os objetos solicitados deverao ser entreques em até 10 dias uteis apds o pedido feito
pelas secretarias.

5.2. O objeto a ser executado nao exige dedicagao exclusiva de mao de obra da contratada, de
modo que n&o é necessaria a alocagao continua de funcionarios nas dependéncias da Prefeitura,
nem a dedicagéo exclusiva de seus profissionais ao objeto contratado.

5.3. O regime de execugéao a ser adotado no procedimento de contratacao sera:
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( x ) O de entrega ou empreitada por pre¢os unitarios;

() O de entrega ou empreitada por precgo global;

( ) O de entrega ou por empreitada integral.

5.4. Os itens fornecidos/servicos executados poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

5.5. Durante a execugao do objeto, serao, dentre outras, obrigagées do contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com este
Termo de Referéncia e com o contrato.

b) Notificar o Contratado, por escrito ou verbalmente, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas.

¢) Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado.

d) Solicitar ao Contratado a emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o artigo 143 da Lei
n°® 14.133/2021.

e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢cbes estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia.

f) Cientificar o 6rgao de assessoramento juridico para ado¢cdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado.

g) Emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a execugao do
Contrato, inclusive eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

g.1) A Administragao tera o prazo de um més, a contar da data do protocolo do requerimento,
para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

h) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de clausulas contratuais.

i) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste termo.

5.6. Durante a execugao do objeto, serdao, dentre outras, obrigagées do contratado:

a) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior.
b) Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, com
habilitacdo e conhecimento adequados.

c) Adotar as rotinas estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato, para execugao do
objeto.

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com
o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou a terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou
ao acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos.

e) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor
do contrato, nos termos do paragrafo unico do art. 48 da Lei n® 14.133/2021.

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante.

g) Apresentar, sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdo de cumprimento das
obrigagdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.
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h) Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucgao dos servicos.

i) Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

j) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

k) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagao na licitagao.

) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
m) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

n) Arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratagdo, especialmente os
referentes a impostos, taxas, emolumentos, alvaras, seguros etc.

o) Fornecer, se o caso, o produto da mesma marca indicada na proposta ou, na auséncia desta,
produto similar, mediante aceitacido prévia do Contratante.

p) Providenciar a imediata corre¢do das irregularidades apontadas pelo Contratante quanto a
execucao do objeto, inclusive no que se refere a regularidade do fornecimento ou a prestagao
dos servigos.

q) Comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data
prevista para a entrega, a ocorréncia de fato que impossibilite o cumprimento do prazo
estabelecido, devidamente comprovado.

r) Cumprir, durante toda a vigéncia do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, nos termos do art. 116
da Lei n® 14.133, de 2021.

r.1) O cumprimento da obrigagéo prevista na alinea “r’ devera ser comprovado no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a devida identificagdo dos empregados que preencherem as vagas
reservadas.

s) Apresentar, sempre que nao for possivel a verificagao da regularidade por meio do Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, os seguintes documentos atualizados,
juntamente com a nota fiscal ou fatura:

| — prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);

Il — certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

[l — certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital, conforme
o domicilio ou sede do contratado;

IV — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; e

V — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

t) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
indicados em sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo supri-los integralmente sem 6nus adicional ao Contratante, salvo na hipétese
de ocorréncia de algum dos eventos previstos no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°
14.133/2021.

u) Submeter previamente ao Contratante, por escrito, para analise e aprovagao, quaisquer
alteragdes nos métodos executivos que divergirem das especificagées previstas no memorial
descritivo ou documento técnico equivalente.

Os bens deverao ser entregues nos seguintes enderegos:

**Em horarios comerciais, dias uteis, de preferéncia, sempre entrar em contato com a secretaria
solicitante para alinhamento das entregas.

Secretaria_Desenvolvimento Social: Enderego: Avenida Costa Junior, n° 306, Centro. CEP
38840-024 — Carmo do Paranaiba/MG.
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Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Lazer e Esporte (Semec): Endereco: Praga Nossa
Senhora da Abadia, 38 — Centro — Carmo do Paranaiba — CEP: 38840- 008

Secretaria de Obras: Endereco: Av. Presidente Tancredo Almeida Neves, 321 — CEP 38844-080
— Carmo do Paranaiba/MG

Secretaria de Saude: Endereco: Rua Atanasio Santos n°514 — Carmo do Paranaiba — CEP:
38844010

Secretaria_de Administracdo (Prefeitura): Endereco: Praca Misael Luiz de Carvalho, n° 84,
Centro, CEP 38840-036 — Carmo do Paranaiba/MG.

Centro Municipal Irm& Rosa Maria: Rua Antonio M. Guimaraes, 660 bairro Paranaiba (34) 3851-
2711, Carmo do Paranaiba, Responsavel: Caroline (21) 9 6476-3021/ (34)3851-2711, Prefeitura
Municipal de Carmo do Paranaiba-mg

Centro _Municipal de Educacdo Dona Mazita: Rua Vigilato Rodrigues 929, Bairro Paraiso
(34)3851-3420, Carmo do Paranaiba, Responsavel: Luciana (34) 9 9665-2717/ (34)3851-3420
Centro Municipal de Educacédo Pedro Luiz Garcia de Deus Rua Vete Braz 725, Bairro Santa Cruz
(34) 3851-2292: Carmo do Paranaiba, Responsavel: Marilda (34)3851-2292 / (34) 9 9872-9561
Centro _Municipal de Educacdo Infantil Maria Conceicdo Franca de Queiréz, Rua Gabriel
Resende 155, Bairro Minas Gerais, (34)3851-2278, Carmo do Paranaiba, Responsavel: Mbnica
(34) 9 9649-8691/ (34)3851- 2278

Escola Municipal Doutor Julio do Couto Gontijo (34)3851-1067, R:1, n°50, Carmo do Paranaiba
Responsavel: Eliene (34) 9 9644-8963/ (34)3851- 1067

Escola Municipal Professora Geralda Maria de Oliveira, (34)3851-0669, R: Soares, S/N°, Carmo
do Paranaiba, Responsavel: Gilma (34) 9 9991- 3430/ (34)3851-0669

Escola Municipal Dilza Maria Oliveira, (34) 3851-1666 R. Sete de Setembro, n° 840, Paraiso,
Carmo do Paranaiba, Responsavel: Cidia (34) 9 9961-5570 ,(34) 3851-1666

Escola Municipal Grasiella Ferreira de Mello, (34)3851-0447 Av. Presidente Tancredo Almeida
Neves, n°2030, Bairro Paranaiba, Carmo do Paranaiba, Responsavel: Marta, 34 9 9767-1419,
(34)3851-0447

Escola Municipal Henrigueta Cassimira de Menezes, (34) 3851-2005 R. Doutor Antdnio Alves,
s/n°, Carmo do Paranaiba, Responsavel: Liliane (34) 9 9174-0728/ Eliete (34) 9 9991-8518/ (34)
3851-2005

Escola Municipal de Educacao Infantil Madre Maria do Carmo, (34)3851 2147; Praca Arthur
Bernardes, 183 — Centro, Carmo do Paranaiba; Responsavel: Maria das Gragas (34) 9 9675-
9220/ (34) 3851-2147

PRE-ESCOLAR MUNICIPAL PROFESSOR GASPAR BRAZ de ARAUJO: (34) 3851-2230; R. F,
s/n°®; Carmo do Paranaiba, Responsavel: Janaina (34) 9 9991-0580 (34) 3851-2230
PROGRAMA CURUMIM: (34)3851-2390; R Governador Valadares s/n° / Bairro: Guanabara:
Carmo do Paranaiba; Responsavel: Liliane (34) 9 9965-1918/ (34)3851-239

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O objeto do contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas consignadas Lei n® 14.133/2021 e nas disposi¢gdes municipais
de implantacdo e regulamentacdo da utilizagdo da Lei, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao parcial ou total.

6.2. Apdés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para a apresentacao do plano de
acompanhamento e fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, afericao de resultados
e sangdes cabiveis, dentre outros.

6.3. O acompanhamento e fiscalizagao do contrato incluem verificar se os servigos, materiais,
técnicas e/ou equipamentos atendem aos requisitos acordados, garantindo a execugao
adequada do contrato. Essas atividades serdo realizadas por representantes designados pela
Contratante, conforme os artigos 117 e 118 da Lei n°® 14.133/2021.

6.4 A avaliagao da adequagao dos servigos sera feita com base nos critérios estabelecidos no
contrato.
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6.5. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes pela Contratada pode resultar na
aplicagdo de sang¢des administrativas, conforme previsto no contrato e na legislagao aplicavel,
podendo levar a rescisao contratual, de acordo com os artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021.

Fiscalizagao

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

6.7. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes
para a corregao da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.12. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitacido da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizagao do contrato sera de responsabilidade de Lorena Pimenta Castro, lotado na
Secretaria Municipal de Educagéao, Cultura, Lazer e Esporte, matricula 7110; Rosimeiry Amaral
Goulart de Deus, lotado na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, matricula 2328;
Georgia Junia Mendes, lotada na Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e
Finangas, matricula 4143; Roberta Ferreira do Amaral lotada na Secretaria Municipal de Obras,
Infraestrutura, Transito e Servigos Urbanos, matricula 6575; Naiane Caroline Borges,
Coordenadora Setor de Compras da Saude.

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagédo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

Assinado por 1 pessoa(s): FERNANDA MARTINS VARGAS MARTINS VARGAS (***.156.636-**)

A



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA-MG

6.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor responsavel para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.20. A gestao do contrato sera de Rodolfo Alves de Sousa, lotado na Secretaria Municipal de
Educacao, Cultura, Lazer e Esporte, matricula 7080.

6.21. Os responsaveis pela gestao e pela fiscalizagao contratual observarao as regras do Decreto
Municipal n® 7. 455, de 10 de novembro de 2023, que dispde sobre os agentes que atuarao no
certame licitatério, bem como as definicdes e requisitos dos agentes publicos na qualidade de
agente de contratagdo, comissao de contratagdo, equipe de apoio, fiscais e gestores de contrato,
nos termos do §3°, do art. 8°, da Lei Federal 14.133/2021, no ambito da Administracdo Publica
Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Carmo do Paranaiba-MG.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega/execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no contrato.

7.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
no contrato.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
conformidade dos servigos e consequente aceitacdo mediante termo.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao pelo contratado de inconsisténcias na execug¢ao do contrato ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracado durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Liquidagcao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

7.9. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: o prazo de validade; a data da emissao; os dados do contrato e do 6rgao
contratante; o periodo respectivo de execugao do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque
do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacado em licitacdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao da
liquidacao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77/2022.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéao
vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de licitacdo, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, com adogéo do critério de julgamento por menor prego
por item, conforme especificagdo do objeto.

8.2. Na proposta, devera constar a marca do produto, quando aplicavel, sendo obrigatéria a
fornecimento da mesma marca indicada na proposta ou, na auséncia desta, o fornecimento de
produto similar, previamente aceito pelo contratante.
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8.3. Encerrado o procedimento de envio de lances, o Pregoeiro realizara a verificagdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado para a contratagéo.

8.4. Sera aberto prazo de 2 (duas) horas para envio da documentagao de habilitagcao e proposta
final realinhada, por parte do licitante vencedor.

Exigéncias de habilitagdo para a contratagao

8.5. Para fins de habilitacdo, devera o proponente interessado comprovar, no que for cabivel, os
seguintes requisitos de habilitagdo para o fornecimento ou a prestagédo dos servigos em foco, a
serem conferidos na fase propria de conformidade com o procedimento adotado:

Habilitagao Juridica

8.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.7.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao Fiscal, Trabalhista e Social

8.13. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

8.14. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacgao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentagao de certiddo emitida pela Secretaria Estadual competente.

8.16. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentagao de certidao emitida pela Secretaria Municipal competente.

8.17. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
mediante apresentagao de certiddo emitida pela Caixa Econémica Federal.

8.18. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacéo de certidao
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

8.19. Caso o licitante seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo emitida pela correspondente
Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

Habilitacao Econémico-Financeira
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8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitacao (art.
5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116/2021), ou de sociedade simples.
8.21. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

9. DAS ESTIMATIVAS DE VALORES

9.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 1.180.386,98 (um milhdo, cento e oitenta mil,
trezentos e oitenta e seis reais e noventa e oito centavos) e foi baseado em cotagdes obtidas
junto a potenciais fornecedores, conforme a tabela de média de precos constante nos autos.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos dispostos na Lei Orgcamentaria Anual deste Municipio, pela(s) seguinte(s)
dotagao(des):

Secretaria Municipal de Educacgéao: 147/2026; 183/2026; 205/2026; 219/2026; 232/2026
Secretaria Municipal de Obras: 074/2026

Secretaria Municipal de Desenv. Social: 694/2026; 881/2026; 862/2026; 901/2026

Secretaria Municipal de Administracao: 72/2026

Secretaria Municipal de Saude: 210/2026; 278/2026; 194/2026; 258/2026; 136/2026; 334/2026;
103/2026; 58/2026; 154/2026; 297/2026; 239/2026; 10/2026

11. DISPOSIGOES FINAIS

11.1. Os signatarios do presente Termo de Referéncia estardo disponiveis para os eventuais
esclarecimentos que se fizerem necessarios a respeito do objeto.

Carmo do Paranaiba/MG, 05 de margo de 2026.

Fernanda Martins Vargas
Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Lazer e Esporte.

Assinado digitalmente por:

FERNANDA MARTINS VARGAS MARTINS VARGAS
(+*+.156.636-)

Cargo: Secretdria Municipal de Educagio

04/05/2026 09:32:37-03:00

Aprova Digital
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